MINISTERIO DE JUSTICIA Y
DEL DERECHO

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

Le guarda de la fe publica

INFORME DE ACTIVIDADES ASIGNADAS
1. OBJETO: Prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnicas y administrativias,
dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente
contrato en la orip Barranquilla.

2. CONTRATISTA: WILLIAM ANDRES CACERES REALES

3. NUMERQ DE CONTRATO: 1347 DEL 2024

1 CEDULA1.047.056.102 BARRANQUILLA
5. PERIODO DE INFORME: Del 01/06/2024 hasta 30/06/2024

|

| 6. OBJETIVO DEL INFORME: El presente informe tiene por objetivo, dar a conocer el avapce

| de las actividades Desarrolladas, en el mes correspondido de JUNIO. En la oficina| de
instrumentos publicos de Barranquilla.

|

| 6.0 Alistamiento de los Documentos que se registraron en la ORIP de Barranquilla durante

| 01/06/2024 hasta 30/06/2024 Alistar los documentos como fue recibido en ventanilla f de

| acuerdo con el turno respectivo con el que se radico por ventanilla, clasificandolos por turnos,
turnos devueltos, Correcciones y los mayores valores.

6.1 Recepcion de los documentos radicado en la ORIP que ingresa por ventanilla d%ndo
cumplimiento a las normas establecidas en los registro de los sistemas folio y/o SIR

6.2 Desempefiar funciones, formato Gnico de inventario documental FUID, formato Excel dgndo
cumplimiento a la Ley General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

Apoyar las funciones del archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de reg|stro
no cuente con apoyo de gestion documental.
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WILLIAM ANDRES CACERES REALES
1.047.056.102 BARRANQUILLA COORDINADOR ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
De Barranquilla - Departamento: Atlantico
Direccién: Cra. 42D1 # 80 A - 136
Teléfono: 3672900
E-mail: ofiregisbarranquilla@supernotariado.gov.co
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